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METODOLOGIA DE RENDICION DE CUENTAS EJERCICIO FISCAL 2023

INTRODUCCION

A partir de la Constitucién de la RepuUblica del Ecuador de 2008, la rendicion de cuentas
es reconocida como derecho ciudadano y obligacién de la institucionalidad publica,
constituyéndose asi en un logro que la ciudadania y las organizaciones sociales han
alcanzado después de un largo proceso de exigir y demandar fransparencia en el

accionar de las instituciones publicas.

La rendicidn de cuentas es un proceso metddico, deliberado, participativo y universal,
que involucra a autoridades, servidoras y servidores o sus representantes, segun sea el
caso, que estén obligadas u obligados a informar y someterse a evaluaciéon de la
ciudadania por las acciones u omisiones en el ejercicio de su gestién y en la
administracién de recursos publicos; este ejercicio transparenta la gestion de lo puUblico
al poner en evidencia las formas de utilizacion de los fondos publicos, segin lo
establecido en el articulo 90 de la Ley Orgdnica de Participacion Ciudadana (LOPC) y
el articulo 11 de la Ley Orgdnica del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social (LOCPCS).

El Pleno del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social (CPCCS) expide la
Resolucidn No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, que establece los mecanismos de
rendicion de cuentas: procedimientos, cronogramas, contenidos y herramientas, que
deben implementar los sujetos obligados a rendir cuentas con la participacién de la
ciudadania para evaluar la gestidn publica. Esta resolucién se convierte en un
mecanismo obligatorio que busca transparentar la administracion institucional 'y

promover la participacién de la sociedad civil.

Dentro de este contexto, se plantea la presente metodologia que ha sido desarrollada

con la finalidad de detallar los procedimientos, cronogramas, contenidos y herramientas
utilizadas para la organizacién, elaboracién y consolidacién de la informacién para el
Informe de rendicién de cuentas ejercicio fiscal 2022, su deliberacién y entrega al
CPCCS, de conformidad con la Guia Especializada de Rendiciéon de Cuentas para la
Funcién Ejecutiva, UDAF y EOD.
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OBJETIVOS
e OBJETIVO GENERAL

Planificar el proceso de rendicién de cuentas del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal El Pangui, a fin de transparentar la gestidén institucional correspondiente all
ejercicio fiscal 2023, conforme a las directrices emitidas por el Consejo de Participacion

Ciudadana y Control Social.

o  OBJETIVOS ESPECIFICOS
Implementar las diferentes fases del proceso de Rendicidén de Cuentas del periodo 2023,
en base a la resolucidon emitida por el Consejo de Participacion Ciudadana y Control

Social.

Presentar a la ciudadania informaciéon concreta de los logros y resultados obtenidos
durante el periodo fiscal 2023, que permita a la ciudadania evaluar la gestion

institucional.

METODOLOGIA

La Rendicion de Cuentas es un proceso sistemdtico; para lo cual, se debe seguir la
metodologia establecida en la GUIA ESPECIALIZADA DE RENDICION DE CUENTAS PARA
GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS Y PERSONAS JURIDICAS CREADAS POR
ACTO NORMATIVO DE LOS GAD PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS emitida
por el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social, organizado en fases

secuenciales, con una duracion definida.
Fase 1. Planificacién y facilitacién desde la asamblea local
Fase 2. Evaluaciéon de gestion y Elaboraciéon del Informe de rendicidn de cuentas

Fase 3. Deliberacién publica sobre el Informe de rendicion de cuentas y avaluacion

ciudadana.

Fase 4. Incorporacion de la opinién ciudadana y Entrega del Informe de rendicidon de
cuentas al CPCCS
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FASE

TIEMPO

DESCRIPCION

FECHA

RESPONSABLE

Organizacioén interna institucional

FASE |

ENERO Y FEBRERO

Conformacion del Equipo del Proceso de Rendicion de

Cuentas y designacién del Responsable del mismo.

15 de enero de 2024

Secretaria General

Capacitacion sobre el proceso de rendicion de cuentas
por el CPCCS

19 de enero de 2024

Unidad de Planificacion y  Gestidn

Estratégica

Diseno de la propuesta de rendicién de cuentas y su

aprobacion

19 al 25 de enero de 2024

Unidad de Planificacion y Gestion

Estratégica

Invitacion a la asamblea local para mesas temdticas

para la rendicién de cuentas

26 de enero de 2024

Secretaria general/planificacién

estratégica

Creacién de equipos técnicos mixto

29 de enero de 2024

Secretaria general/Consejo cantonal de

planificacion

inscripcién y registro de informe en el sistema
informdtico de CPCCS

01 de febrero de 2024 al 23 de
febrero de 2024

Unidad de sistemas vy planificacion

estratégica

Crear el link "rendicion de cuentas 2024 "

29 de febrero de 2024

Unidad de sistemas
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FASE | TIEMPO | DESCRIPCION | FECHA RESPONSABLE
Elaboracién del Informe de rendicién de cuentas
Solicitud de informacién para la elaboracién del informe Unidad de Planificacion y  Gestion
o 01 de marzo de 2024 o
preliminar Estratégica
AUTORIDADES, DIRECTORES, CONSEJO

FASE Il

MARZO

Presentacion de informes de cada direccién

08 de marzo de 2024

CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS

rendicién de cuentas 2023

) o Unidad de Planificacion y  Gestion
Lienar el formulario de Informe de Rendicion de Cuentas | 15 de marzo de 2024 o
Estratégica
Consolidacion y redaccién del Informe Preliminar de Unidad de Planificacion y  Gestidn

20 de marzo de 2024

Estratégica

Socializaciéon interna y aprobacion del informe de

rendicién de cuentas por parte de los responsables

22 de marzo de 2024

Equipo Técnico (Directores) y mdxima

autoridad

Entrega del informe narrativo a la asamblea ciudadania

local

25 de marzo de 2024

Consejo cantonal de planificacién

Elaboracién y aprobacion de la presentacion en Power

point del informe de rendicién de cuentas 2024.

26 al 31 de marzo de 2024

Comunicacién social
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FASE

| TIEMPO

| DESCRIPCION

| FECHA

RESPONSABLE

Deliberacién puiblica

FASE Il

ABRIL

Difundir el Informe Preliminar de Rendicion de Cuentas a
fravés de distinfos medios y receptar los aportes

ciudadanos.

01 al 05 de abril de 2024

Unidad de Planificacion y  Gestidn

/Comunicacion social

Convocatoria pUblica al evento.

08 de abril de 2024

Comunicacioén social

Coordinar logistica de evento.

08 al 12 de abril de 2024

Comunicacién  social, Accidon  social,

sistemas

Deliberacién publica

19 de abril de 2024

AUTORIDADES, DIRECTORES, CONSEJO
CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS

Incorporar los aportes ciudadanos en el Informe de

Rendicién de Cuentas.

hasta el 26 de abril de 2024

Unidad de Planificacion y  Gestidn

/Comunicacidn social
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FASE

| TIEMPO

| DESCRIPCION

‘ FECHA

RESPONSABLE

Entrega de informe de rendicién de cuentas al CPCCS

FASE IV

MAYO

Registro de la informacién del informe final de rendicién
de cuentas 2023 de la entidad, en el sistema virtual del

CPCCs.

01 de mayo de 2024

Unidad de Planificacion y  Gestidn

Estratégica y sistemas

Oficializacién del cumplimiento del proceso

03 de mayo de 2024

Secretaria general
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Fase 1. Organizacién interna institucional
e Conformacion del Equipo responsable de la implementacion

La mdéxima autoridad, o su delegado designard la Conformacién del Equipo del Proceso

de Rendicién de cuentas y el Responsable del mismo.

El Equipo del Proceso de rendicion de cuentas 2023, estard conformado por las
direcciones o unidades de la entidad, quienes serdn los responsables de facilitar la

informacion para el proceso de rendicidn de cuentas de la entidad,

Las direcciones podrdn designar a los servidores pUblicos responsables de elaborar los
informes de gestion y coordinar la entrega de la informacién documental requerida al

proceso segun su competencia.

e Capacitacion del proceso de rendicidén de cuentas 2023
se redliza la capacitacidon del proceso de rendicidn de cuentas 2023 en modalidad
ZOOM organizado por el CPCCS, participa el Equipo de rendicion de cuentas,
autoridades, directores, miembros del consejo cantonal de proteccién de derechos

para la elaboracion de los informes y la documentacion pertinente al proceso.

e Diseno de la propuesta de rendicion de cuentas
La Unidad de Planificacion y Gestién Estratégica, presentard, la propuesta de la
Rendicidn de cuentas al Equipo Técnico de Rendicidn de Cuentas para su respectiva
revision y aportes hasta, para posterior consideracién, validacién y aprobacién por la

mdaxima Autoridad.

Se deberd crear por parte del drea de sistemas un link "rendicién de cuentas 2023" en la

pdgina Web Institucional, quienes serdn los encargados de publicar en la pdgina web

Institucional:

. Los integrantes del Equipo responsable de rendicion de cuentas;
. Organizador del Proceso o Responsable;

. Y los instrumentos que se generen durante el proceso.

El drea de Comunicacion Social realizard los productos comunicacionales pertinentes,

boletin, invitacion, convocatoria, diseios de publicaciones, videos, etc.
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e Invitacién a la asamblea local para mesas temdticas para la rendicion de
cuentas
A través de la secretaria general se invita a la ciudadania para crear mesa temdtica, a

fin de establecer los temas de interés en la rendicidon de cuentas y a través de la

secretaria se entrega a la méxima autoridad.

e Creacién de equipos técnicos mixto
La Instancia de Participacion recibe las peticiones de la Asamblea Ciudadana Local y
organiza un Equipo Técnico Mixto integrado de forma equitativa entre ciudadanos

y técnicos del GAD.

e inscripcién y registro de informe en el sistema informdtico de CPCCS
a través de la unidad de sistema se procede al registro de cada uno de los organismos
o autoridades obligados a rendir cuentas en coordinacién con la unidad de

planificacion estratégica y operativa.

e Crear el link "rendicién de cuentas 2024 "
La unidad de sistemas creara un link dentro de la pdgina de transparencia en la web

institucional, a fin de ir publicando el proceso de rendicion de cuentas 2023.

Fase 2: Elaboracién del Informe de rendiciéon de cuentas

e Solicitud de informacidén para la elaboracion del informe preliminar
La Unidad de Planificacion y Gestidon Estratégica, solicitard un informe consolidado por
cada direccidn, uno por parte de consejo cantonal de proteccién de derechos y uno

consolidado de autoridades.

e Presentacién de informes de cada direccidn
Cada director, responsable del consejo cantonal de proteccion de derechos vy
autoridades, puede designar o delegar a un miembro de su dependencia para que

elabore dicho informe.

La persona encargada deberd recabar la informacién de cada una de las unidades
pertenecientes a esa direccién, el formato de informe se ajustard a las actividades que
realizan cada dependencia, por lo que no existe un formato de estricto cumplimiento,

sin embargo, se recomienda contener los siguientes puntos:

e OBJETIVOS
e  METAS PLANTEADAS
e METAS ALCANZADAS

Pagina 10 de 14



Alcaldia de P
T ELPANGUI | esrmartmciansacin
-.\\¢ frabajamon junfos Administracion 2023 2027

ANEXOS (FOTOGRAFIAS/ INFORMES POR UNIDADES/ORDENANZAS)

La informacion deberd ser presentada en Word y pdf debidamente legalizada por el
responsable, el informe consolidado por direccién, autoridades y consejo cantonal de

proteccién de derechos no debe superar las 10 hojas, sin incluir anexos.

e Llenado del Formulario de Informe de Rendicion de Cuentas establecido por el
CPCCS

La Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica, realizard el llenado del formulario de

informe de Rendicidon de Cuentas establecido por el CPCCS, para lo cual solicitara

informacion y cooperacién de las diferentes direcciones si faltase algun dato.

e Redacciéon del Informe de rendicién de cuentas
La Unidad de Planificacion y Gestidn Estratégica, receptard los informes dé cada
direccién, autoridades y consejo cantonal de proteccidon de derechos, consolidard y

redactard el Informe Preliminar general del GAD Municipal el Pangui 2023.

e Socializaciéon interna y aprobacion del Informe de Rendicion de Cuentas por
parte de los responsables
se presentard al Equipo de Rendicion de Cuentas para su respectiva revisién y aportes,

para posterior consideracién, validacion y aprobacién de la Mdxima Autoridad.

e Enfrega del informe narrativo a la asamblea ciudadania local
La maxima autoridad entregara el informe narrativo preliminar al consejo cantonal de

planificacion para su aprobacién.

e FElaboraciéon y aprobacion de la presentacién en Power point del informe de
rendicion de cuentas 2024.

Las unidades de planificacién estratégica en conjunto con la unidad de comunicacion

elaboraran la presentacién en power point, sin embargo, si hubiese una direccién,

autoridad o miembro del consejo cantonal de derechos que desee realizar sus propias

proyecciones podrd hacerlo, y estas posteriormente la unidad de comunicacion

ajustara al formato general.
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Fase 3: Presentacion a la ciudadania del Informe de rendicidon de cuentas

e Difusion del Informe de rendicion de cuentas a través de distintos medios
El drea de Comunicaciéon Social publicard a través de la pdgina web y diversos medios
institucionales el Informe Preliminar remitir por la unidad de planificacion estratégica con

la finalidad de difundir y recabar los aportes de la ciudadania.

Para garantizar que la informacién llegue a la ciudadania el drea de Comunicaciéon

Social, utilizaran medios de comunicacidén como:

e Portal web institucional

e Redes Sociales

e Radio
La unidad de Comunicacion Social, serd la responsable del monitoreo de la difusién, y
respaldar el tiempo de publicacion con los justificativos correspondientes que serdn

adjuntados al informe final de rendicién de cuentas.

e Planificacién del evento: Deliberacién Publica
El drea de Comunicacion Social y planificacién estratégica coordinard la agenda y la
logistica del evento: Deliberacidén Publica, basdndose en la guia especializada de
Rendicion de Cuentas del CPCCS teniendo en cuenta las siguientes consideraciones

minimas:

e Convocatoria
La convocatoria a la Audiencia PUblica de Rendicidon de Cuentas 2023, se realizard a
través de redes sociales institucionales disponibles, asi como se publicard en la pdgina

web

Dicha convocatoria se realizard a:
Ciudadania en general.
Representantes de Organizaciones de la Sociedad Civil.
Autoridades locales.
Representantes de la Funcién de Transparencia y Control Social.
Representantes de los Gobiernos Auténomos Descentralizados- GAD.
Medios de comunicacion.
Servidores del GADMEP
Medios de comunicaciéon para la convocatoria:
Portal web institucional.

Redes Sociales/ Radio.
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Por escrito (oficio— correo electrénico).

e Realizacién del Evento de rendicién de cuentas a la ciudadania:
El proceso tendrd una duracién estimada de 2 a 3 horas, en modalidad presencial y

virtual. En la pdgina web institucional se realizard una publicacién fija durante 14 dias.

Estard bajo la responsabilidad de la Unidad de Planificacién y Gestion Estratégica, con
apoyo de Comunicacién y sistemas, que tendrd la funcién de dirigir la presentacioén; y

receptar los logros, limitaciones, propuestas y preguntas de la ciudadania.

e Metodologia para la deliberacion

Se realizard el registro de los participantes a la audiencia pUblica
Bienvenida al evento de deliberacion publica

Se presentard a la ciudadania el informe de gestidon del ejercicio 2023 de la siguiente

manera:
Intfroduccidén por parte de la mdxima autoridad.

Informe por cada uno de los directores en un tiempo mdaximo de 10 minutos.

Informe por un representante de las autoridades en un tiempo mdximo de 10 minutos.

Informe por un representante del consejo cantonal de proteccidén de derechos en un

tiempo mdximo de 10 minutos.

Se abrird un pegqueno foro en el que el resto de participantes puedan expresar aspectos

no mencionados en la presentacion.

se responde a las preguntas realizadas por la audiencia de acuerdo a la competencia
de cada responsable e indicard como se incluirdn los aportes ciudadanos recogidos
referentes ala gestidon institucional, asi se establecerdn los acuerdos y compromisos con

la ciudadania.
Cierre de la audiencia

e Equipo responsable en el momento de la deliberacion

Conducciéon - Animacion y Protocolo — Comunicacion Social, Direccidn
Administrativa-accién social
Apoyo metodoldgico -Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica.

Apoyo logistico — unidad de sistemas
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Conduccién - Animacién y Protocolo

Los servidores y servidoras del personal de Protocolo estardn encargados de dar la
bienvenida a los ciudadanos y de llevar el registro del formulario de los asistentes con los

datos de nombre, cédula, organizacion, correo, celular, sexo, auto identificacién, etc.

La servidora encargada de la conduccién del evento estard encargada de la agenda

e identificar a los o las responsables de cada actividad o accién.
Apoyo Metodolégico.

La Unidad de Planificacion y Gestidon Estratégica, serd la responsable de la

estructuracion de los insumos del informe final.
Apoyo Logistico

Las actividades logisticas para la rendicién de cuentas se concentran en facilitar los
equipos suficientes y necesarios: proyectores, portdtiles, amplificaciéon, etc., asi el

mobiliario requerido para la audiencia como mesas v sillas.
Para el registro del evento audio, video, fotografias, internet, etc.
Las direcciones encargadas serdn la Direccién Administrativa a través de sus unidades.

e Incorporacion de aportes ciudadanos en el Informe de rendicion de cuentas
la Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica, para incorporar dicha informacion en

el Informe Definitivo, el cual deberd ser publicado en la pdgina web institucional.

Fase 4: Entrega del Informe de Rendicion de Cuentas al Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

Para lo cual se entregard el Informe de Rendicién de cuentas al Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social, mediante el registro y presentacion a través
del Sistema Informdtico del CPCCS, por parte del servidor o servidora del drea de
sistemas designado responsable de la inscripcidn y registro de la informacién del informe

final de rendicion de cuentas 2023, de la entidad.

Una vez que se cuente con el informe finalizado, con cédigo QR, impreso y el correo de
verificacién la Unidad de Planificacién y Gestion Estratégica y unidad de sistemas, a
través de la Secretaria General oficializard mediante oficio al Consejo de Participacion

Ciudadana y Control Social, la finalizacion del proceso.
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