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Para aprobacion de proyectos
« Certificado de afectacion o
licencia urbanistica vigente. 1. El profesional responsable ingresal
« Escrituras debidamente Ia documentacion por la junnta de
inscritas ornatoy fabrica.
6 Los
2 Copias de s propuesta con firma original |- % #48 2 documetiacon Delunesa Ventanillas de formularios
Tramite con el cual se autoriza la . . del profesional, en formato INEN a escala | <Onforme las normas de N 2 X N NO APLICA"
” - - Deberé acercarse al edificio arquitectura y las determinantes Viernes en la Direccion de [ Direccién: Av. son digitales " W .
Aprobacion de aprobacién de la planificacion 1500 Tasa base . No se dispone INFORMACIO
A N municipal , Direccion de " establecidas en el Certificado de horario de: . Ciudadaniaen  |Planificaciony |13 de Mayoy Ventanilla y son llenado
1 |proyectos de una edificacién, mediante la e - 1:75 dependiendo de la de acuerdo a 5 dias No del servicio a 17 N NO
arquitecténicos resentacion de un plano planificacion conlos requisitos | o L en fisico, d s | Afectacion. 7:30212:00( general Junta de Luis Imaicela correspondiente POrIos |\ o de pagina DISPONIBLE"
a P ! P estipulados en la oredenanza agnitud el proyecto, en flsico, Cos CoPISs 3. i tramite emitido u observadoes | 13:30a Ornato Y Esquina funcionarios b
arquitecténico. del plano aprobado para el caso de entregado a ventanilla con la firma 17:00 Fabrica, de esta wel
actualizacién y el plano anterior aprobado | ge responsabilidad correspondiente. depondencia
para el caso de reformas. 4.5e genera una tasa por el servicio
« Carta de pago del predio del para que la misma sea pagada en las
afio en curso ventanillas de recaudadcion.
« Estudios que se requirieron en la revision
del 40 arauiterténica
1. Revision de documentos
requeridos y en correspondencia
asolicitud y asignacién de turno | De lunes a
2. Revision en ventanilla Viernes en
conjuntamente con usuario, se | horario de:
Este tramite permite 1. Presentar y |1 Copia de cédula de d si 1. Atencion
y/o rectificacién en el sistema Tomar un turno de atencion para | de votacion y/o pasaporte o RUC, actualizacion. al publico en
alfanumérico trémite en ventanilla informacién. | 2. Copia de escritura legal inscrita en el 3.Si de la revision se presenta | la ventanilla "NO APLICA"
catastral de: 1,1 En caso de predio rustico registro de la propiedad, situacién adicional se orienta esde7:30a \nmediata Formul
1. Nombres y apellidos del revision de coordenadas en 3. Copia de la carta de pago predial del sobre procedimiento necesario o| 12:00 y de Direccion se emite en
I N . - . NO APLICA u
Rectificacion de propietario, conforme a médulo. presente afio, se determina dia y hora para 13:30a — Médulo N INFORMACIO
‘ . ) . . Encasode . . Direccion de Formulario se
2 [datosdela documentos habilitantes. 2. Entregar documentacion en el  |4. Para predio Rustico se debe presentar inspeccion. 17:00 Tramite gratuito. | > Ciudadania en gen N Ventanilla No como parte N 5
. . 5 . i Al - . inspeccion de| planificacion emite en N
propiedad 2. Nimero de cédula, pasaporte [ Mddulo para revision y Plano de y digitacion de | 2. Expendio 8210 dias dela Modulo DISPONIBLE",
y/o RUC, procesamiento. georeferenciado impreso, coordenadas datos en sistema alfanumérico de Tickets Jaborables. Atencién de
3. Datos de escritura 2,1Si se requiere inspeccion se | WGS84. En caso de existir construcciones | 5. Impresion de certificado (de para . Servicios
4. Direccion- Nombre de via determina diay hora para implantar en plano e indicar nimero de requerir) y despacho de atencion Catastrales
5. Areas, Frente, datos geométricos | inspeccion pisos solicitud. desde las
del predio 6. Posterior en oficina (interno) 8:00a
complementa actualizacion 12:00 am
grafica e impresion de fichas y de15:00a
actualizada. 17:00 pm.
7. Se remite al archivo
documentacion.
Delunesa
Viernes en
horario de:
Este tramite permite 1. Presentar y  |1. copia de cédula de ciudad: 1. Previa i6ny 10:2::;
y/o rectificacién en el sistema Tomar un turno de atencion para | de votacion y/o pasaporte o RUC, aprobacion del departamento de| "' ! \
alfanumérico trémite en ventanilla informacién. | 2. Copia de escritura legal inscrita en el planificacién se procede a al ptblico el
. . . " la ventanilla Los
o catastral de: 1,1 En caso de predio rustico registro de la propiedad, realizar modificaciones. .
Modificacion de s " . ) esde7:30a Inmediata » formularios | "
1. Nombres y apellidos del revision de coordenadas en 3. Copia de la carta de pago predial del 2. Presentacion de plano en la Direccionde | NO APLICA'
datos de la N i - N 12:00 y de ¥ Direccion: Av. son digitales . "
ropledad en el propietario, conforme a médulo. presente afio, que conste las actualizaciones 13:30 n d Planificacion , 13 de Mavo Ventanill <on llenado] %€ dispone INFORMACIO
- » et : . . . . oy v .
3 |Propiecadene documentos habilitantes. 2. Entregar documentacion en el |4. Para predio Ristico se debe presentar | que se deben ejecutar en el 2 | Tramite gratuito. | =" €@*° %€ | ciydadania en gen| Jefatura de 2 entanilia No del servicio a 7 N NO
sistema . . . o . AR . N 17:00 inspeccién de| ) Luis Imaicela correspondiente por los . L "
) 2. Nimero de cédula, pasaporte [ Modulo para revision y Plano de levantamiento planimétrico sistema, datos de propietario, . . Avaltios, " tréves de pagina DISPONIBLE
alfantmerico e ! 2. Expendio 8210 dias Esquina funcionarios
y/o RUC, procesamiento. georeferenciado impreso, coordenadas datos de terreno, mediciones, ’ Catastros. web
catastral: N " o . - . de Tickets laborables. de esta
3. Datos de escritura 2,1 Si se requiere inspeccion se | WGS84. En caso de existir construcciones | etc. - dependencia
4. Direccion- Nombre de via determina diay hora para implantar en plano e indicar namero de 3. Modificaciones de propiedad t"a e depencencla
5. Areas, Frente, datos geométricos |inspeccién pisos en la base cartografica y atencion
. desde las
del predio alfanumerica.
8:00a
12:00 am
vda1s00a
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Este tramite permite registrar en el
sistema alfanumérico catastral:
1. Predios por Omision

1. Copia de cédula de ciudadanfa, certificado)
de votacién y/o pasaporte o RUC, duefiol
aneriory duefio actual,

2. Copia de escritura legal inscrita en el
registro de la propiedad o de protocolizacién|

1. Revision de documentos

requeridos.

2. Revision en ventanilla
con usuario, sel

de providencia de

|/ Sentencia de Juez protocolizadal
(prescripcion)
3. En caso de adjudicacion es necesariol

presentar una certificacion de posesion|

d si c

ingreso.

3. Si de la revision se requiere]
rectificacién o verificacién el
determina dia y hora paral

6. Con pago en Tesoreria -
Impresion de comprobantes y
certificado y despacho de solicitud.

1. Presentar documentacion. emitida por la parroquia rural respectiva, ! De lunes a
2. Predios por Adjudicaciones, o oy . inspeccion. N Y .
N e 11 En caso de predio ristico[4. Informacion sumaria con dos testigos en . " Viernes en NO APLICA
3. Predios por prescripcion iy ; 4. Llenado de informacién por| N
revision de coordenadas en|la que apruebe la posesion del bien horario de: Formulario
adquisitiva extraordinaria de . - o " parte de la notaria y el registro| o -
. médulo. inmueble y que indique que la tenencia hal y 1. Atencién Direccién: .
dominio o . de la propiedad. el Jefatura  de| NO APLICA' B
2. Entregar documentacién en el|sido pacifica y no hay reclamo alguno sobre| ) . al publico en Inmediata . ) of INFORMACIO
Ingreso de predios [ 4. Compra venta o cambio de . el ¢ 5. Codificacion y digitacion de| . . . Ciudadaniaen  |Avaldos, X
4 5 . Médulo para revision y|la propiedad N . la ventanilla | Tramite gratuito. 13 de Mayo Y. Ventanilla No como parte N . HiREF!|
de una propiedad | dominio . . datos en sistema alfanumérico general Catastros. " Servicio atencion| N
. procesamiento. 2,1 *Copia de la carta de pago predial del i esde7:00a calle Luis dela DISPONIBLE",
5. Herencia, permuta, donacion, N . » ~ - 6. Emision de formulario ; en oficinas
= ' 2.1 Si se requiere inspeccion se|presente afio de provenir el drea de un | 12:00 yde Imaicela Atencion de
particion, compensacion, remate, . " . " Con pago en Tesoreria -|
3 determina dia y hora para|predio de mayor extension, (si el caso ) 13:30a
resciliacion, derechos N A N Impresion de comprobantes |
: X inspeccion amerita) y : 17:00 Catastrales
gananciales,actualzacion de . . .. |certificado  (de requerir) |
A 3. Pago en Tesoreria. 3. Plano de levantamiento planimétrico|
informes, prescripcion adquisiiva ! ! =% despacho de solicitud
! georeferenciado  impreso  y  digital, A
de dominio, derechos y acciones, |8 Posterior en oficina (interno))
coordenadas WGS84. En caso de existir S
derechos de copropiedad e o
construcciones implantar en plano e indicar| -
’ gréfica e impresion de fichas
numero de pisos.
y » actualizadas.
4. Ficha de informacion urbana o rural de| N
"~ ““l9. Emision de cartas de pago en
acuerdo sea el caso, en la que contiene )
N N N “"®l coordinacién con  Unidad  de|
informacién catastral predial, informacion|
e " N Rentas.
notarial e informacién del registro de lal
propiedad.
5. Formulario de trasbaso de dominio o de
1. Revision de documentos
i requeridos y en correspondencia
1. Presentar documentacion. d v P
o a solicitud
1,1 En caso de predio ristico o
s 2. Revision en ventanilla
revision de coordenadas en
médulo. conjuntamente con usuario, De lunes a
y " . 5 . . o ara determinar proceso. Viernes en “NO APLICA"
2. Entregar documentacion en el | 1. Copia de cédula de ciudadana, certificado| P
. I . o N 3.Si de la revision se requiere | horario de: Formulario
Este trdmite permite registrar en el | Médulo para revisién y de votacién y/o pasaporte o RUC, N L L L N
N . . - p rectificacion o verificacion se 1. Atencion seemiteen |, .
sistema pr X 2. Copia de escritura legal inscrita en el A A Direcci ) NO APLICA' . .
Ingreso de predios " " N - ¥ determina dia y hora para al pblico en Inmediata | . » Médulo INFORMACIO
B catastral predios: 2.1Si se requiere inspeccion se | registro de la propiedad. ° " Ciudadaniaen  |Direccionde [Ofic. Av. 13 de .
5 [por lotizacién N " N N inspeccion. la ventanilla [ Tramite gratuito. N Ventanilla No como parte . o 5
1. Por Fraccionamientos determina dia y hora para 3. Copia de la carta de pago predial del . . general Planificacion | Mayoy Luis Servicio atencion| .
- fraccionamiento . "~ . |4. Codificacién y digitacion de | esde 7:30a dela DISPONIBLE
2. Lotizaciones, inspeccion presente afio del predio que origina division. y X Imaicela Esq. : en oficinas
! ) " datos en sistema alfanumérico | 12:00 y de Atencién de
3. Parcelaciones 3. Pago en Tesoreria por 4. Plano aprobado de la di i
formulario 5. Emision de formulario y 13:30a Servicios
- certificaciones 17:00 Catastrales
4 Respuesta Tramite .
e 6. Con pago en Tesoreria -
+El dia sefialado se realiza b
” Impresion de comprobantes y
inspeccién conjuntamente con
certificado y despacho de
usuario. o
solicitud.
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado
de votacién y/o pasaporte o RUC,
2. Copia de escritura legal inscrita en el 1. Revision de documentos
registro de la propiedad requeridos y en correspondencia a
3. Declaracién juramentada notariada en  |solicitud y asignacion de turno
1. Presentar documentacion. caso de no existir 4rea en escritura. 2. Revisién en ventanilla
1.1 En caso de predio rdstico 4. Copia de la carta de pago predial del conjuntamente con usuario, para De lunes a
revision de coordenadas en presente afio determinar proceso. Viernes en "NO APLICA"
médulo. 5. Plano de levantamiento planimétrico |3 Si de la revision se requiere horario d Formulario
- Este tramite permite actualizar en |2. Entregar documentacion en el | georeferenciado impreso y digital, rectificacion y/o verificacion se ” Direccion de . seemiteen | .
Actualizacién o i " c coordina proceso o determina diay | 1. Atencién ) Direccién: Av. . 'NO APLICA' " .
s el sistema alfanumérico catastral | Médulo para revision y coordenadas WGS84, con emplazamiento ) el . . Planificacion y Médulo INFORMACIO
rectificacion de § » hora para inspeccién. al piblico en Inmediata | Ciudadaniaen | 13 de Mayoy §
6 datos a: pr 3 de la construccion. ! Tramite gratuito. jefatura de Ventanilla No como parte . .
datos de terreno y ) o . o 4. Codificacion y digitacion de datos | |a ventanilla general N Luis Imaicela Servicio atencién N
” 1. Area de terreno. 2.1 Si se requiere inspeccién se | 6. Datos de la construccién, areas, fanume Avaltios, dela DISPONIBLE
construccion P o - N ! . . en sistema alfanumérico esde7:30a Esquina ! en oficinas
2. Area de construccion, determina dia y hora para materiales y nimero de pisos (copia de 5. Emision de formulario y 12:00 yde Catastros Atencion de
inspeccién formularios de aprobacién de planos y certificaciones (de requerir) 13308 Servicios
3. Pago en Tesoreria por permiso de construccion). Se realiza la 6. Con pago en Tesoreria - 1700 Catastrales
formulario contastacién en campo mediante de :
mediciones de la construccion, asi como de | certificado y despacho de solicitud.
los materiales utilizados. 7. Posterior en oficina (interno)
7. Llenado de fichas en campo complementa actualizacién grafica e
8. Ingreso, actualizacion o rectificacion de [ Impresion de fichas actualizadas,
las areas de terreno o construccion, reavaluo|
o modificacién de avaluo.
T Revision de documentos
requeridos y en correspondencia a
solicitud y asignacién de turno
2. Revision en ventanilla
conjuntamente con usuario, para Delunesa “NO APLICA"
5 determinar proceso. Viernes en
1. Presentacion de escritura para P horario d Formulario
Este tramite permite que usuario | verificacion de existencia de 1. Presentacion de escritura para verificacign| 3 S1 de 2 revision se requiere o Direccion de seemiteen | .
. . rectificacion y/o verificacion se 1. Atencién Direccién: Av. . 'NO APLICA' " 4
- conozca el avaluo de total predio y localizacién mediante [ de existencia de predio y localizacion nse el § . 5 Planificacion y Médulo INFORMACIO
Certificaciones de N coordina proceso o determina diay | al publico en Pagopor  |inmediata  |Ciudadania en 13 de Mayoy . y
7 correspondiente a la suma del valor| clave o coordenadas. mediante clave o coordenadas. . g hagal jefatura de Ventanilla No como parte y o HIREF) N NO
avaluo de terreno hora para inspeccién. laventanilla | certificacion general " Luis Imaicela Servicio atencion| .
de terreno y el valor de la 2. Certificado de no adeudar al | 2. Certificado de no adeudar al municipio. |, s Avaliios, dela . DISPONIBLE
terren: : T 2 Codificacion y digitacion de datos | es de 7:30 a Esquina. k en oficinas
edificacién o construccion. municipio. 3. Pago de certificacion. en sistema alfanumérico 12:00 yde Catastros Atencién de
3. Pago de certificacion. 5. Emision de formulario y 13305 Servicios
certificaciones (de requerir) 17:00 Catastrales
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T Revisién de documentos
requeridos
2. Revision en ventanilla De lunes a
1. Formulario de de planos. i usuario, para | viernes en
Este tramite permite registrar los | 1. Presentar documentacion. 2. Ficha levantamiento: 2 hojas formato A4 |FTOSE8te horario de: Direccién de
o g con: del levantamiento con coordenadas 3. Side la revisidn se requiere 1. Atencion ecion Direccién: . .| "No APLICA" . .
datos de la construccién aprobada | 2. Entregar documentacién en el - rectificacién y/o verificacion se ) . Panificacion y 'NO APLICA INFORMACIO
Permiso de - ; . o aproximadas, cuadro de dreas y datos de la al publico en : Ciudadanfa en Av. 13 de Mayo !
8 © y dar continuidad con trémite de | Modulo para revision y ’ ” coordina proceso pertinente. Tramite gratuito. |  Inmediata Junta de Ventanilla No Sin ) . 17
construccion ) - propiedad y construccion. e Ia ventanilla general y Luis Imaicela - | servicio atencién| N
permiso en la direccién procesamiento. i dial del . Codiicaciony digitacién de datos | 280 Ornato Y : Formulario . DISPONIBLE
e - . Copia de la carta de pago predial del - esde7:30a squina en oficinas
Planificacion. 3. Respuesta Trémite pia de pagop! en sistema alfanumérico y fabrica. .
presente afio 5. Sella ficha y despacho 12:00 y de
4. Copia de cédula y certificado de votacion. | posterior en oficina (interno) 13:30a
complementa actualizacién grificae |~ 17:00
impresion de fichas actualizadas
1. Solicitud de Unificacién (adquirir en 1. La solicitud presentada en “INFORMACIO
1 Obtener formulario-solicitud. | ventanilla de informacién de catastros) ventanilla dnica N NO
5 presentar Soficitud " |2 Copia de cédula de ciudadania, certificado| 2 Pasa al drea téenica querevisay | DISPONIBLE",
documentacién en ver\:(aniHa de votaci6n y/o pasaporte o RUC, e con e Viernes en debidoa quela
Este tramite permite unificar dnich para ingreso y asignacion a | 3+ COPIa de escrituras legalmente inscritas |0 @xistr sbservaciones o horario de: “NO APLICA" entidad se
4reas/predios por: lémic’; lgresoy aslg! en el registro de la propiedad “I"C':’"e“‘z“"" "e"“‘e"“e ‘"b’°”"a e Direccionde | Solicitud en | 0o encuentra
I 1. Adjudicacién de faja municipal al y § 4. Copia de las Cartas de pago de cada uno | ' nteresade paraduelosubsane. | - FEn § § ; Planificacion y Ventanilla | — desarrollando
Unificacién de 3. Coordinar y dar seguimiento & ° 3. Serealiza digitacién y al publico en ) 2a3dias |Ciudadania en Av. 13 de Mayo y )
9 inmueble colindante. - de los predios a unificarse (dltimo afio) ) " | Tasa Unificacién. Junta de Oficina No recepcién ) H#iREF! un mecanismo
predios o B para respuesta de aprobacion. ! : actualizacién de datos en sistemas | la ventanilla laborables | general y Luis_Imaicela Servicio atencién|
2. Peticion de propietario para : 5. Plano que contenga la unificacion por ; Oratoy ° Junta de : para medir el
: 4. Pago de tasa correspondiente " alfanumérico y gréfico. esde7:30a Esquina en oficinas
integrar dos o més lotes de terreno |+ "°5° ** ® adjudicacién o Plano que contenga la 4.Sedetermina einformasobre | 12:00 y de Fabrica. Ornatoy nivel de
en uno mayor. 5. Retirar planos aprobados con | PTOPUESta de unificacién, el cuadro de éreas, asa para cancelacion en tesoreria. | 13.30 5 Fabrica. satisfaccion
. ’ firmado por el ciudadana
respuesta a la solicitud (retiro en © P ) |- Seremiteplanos aprobados a 17:00
ventanilla atencién) profesional (9 Copias). En caso de existir | ventanila para despacho de tramite sobre los
construcciones implantar en plano e indicar [6. Se remite informe sobre proceso servicios que
nimero de pisos 2 la Registraduria de la Propiedad. ofrece.
Con los requisitos el usuario se
Este tramite permite la colocacion | Presentar solicitud diririgida a "35‘3"3: “’P"S'a‘f'a PIE': que :'
intos al fren n lote: residente de junf m: topografo emita el titulo de credito Direccién: Av. "NO APLICA" .
de puntos al frente de un lote presidente de junta de omatoy | _co i e croquis para escritura. por colocion de linea de fabrica, el § 5 Direccién de O APLICA™| w6 aprica” “INFORMACIO
1.- para construccion de Fabrica, la misma ues essumillada N . oo : 0.75 centavos por Ciudadanfa en ‘ 13 de Mayoy Formulario h -
10 Linea de fabrica Pt A 2.- Certificado de no adeudar al municipio. | usuario ingresa el titulo de credito 1 a2 dias Planificacion , ‘ Oficina No 21 | servicio atencion| 9
edificaciones en el area urbana. | a topografia para que realice ! : m general Luis Imaicela se emite .
e e . , i 3.- Formulario de linea de fabrica en rentas y pago en reacudacion, Topografia | o en oficinas DISPONIBLE
- Cerramiento de lotes y obras | tramite correspondiente a la conla copia de pago emitida por squina topografia.
menores colocacion de los puntosg. recuadacion el topografo coloca los
ountas
1. Levantamiento Topografico de
verificacion de dreas “NO APLICA"
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado| ,_certificacion de factibilidad de Formulario
de votacién y/o pasaporte o RUC, ¥ 6 " De lunes a )
1. Presentar solicitud adjuntando |, Copia de I:/c;ta dz pago predial del ‘;e'\‘/‘al D"efﬁ‘:“lie Pl‘a“lj"z":"d Viernes en | TrAMite gratuito. Direccionde |\ o a se emite en
. Este tramite permite realizarun  |la documentacién en ventanilla . ~ Pt} aloracion delSuelo.-Unidad de N Costo de acuerdo § ; Planificacion, | o Médulo “NO APLICA' “INFORMACIO
Venta de Area ¢ 2 " presente afio (del predio colindante) Avaliios horario de: Ciudadania en 13 de Mayoy ;
1 . proceso de adjudicacién de Unica -recepcién de documentos. h . aloque estipula | 2 a4 meses Jefatura de Oficina No como parte |Servicio atencién,
Municipal o d tad momicinal > Coordinary d oo |3- Certificado de afeccién. 4. Revisién de la Valoracin. - 7:30a12:00 * 7Y general At Luis Imaicela o o DISPONIBLE"
areas de propiedac municipal. - coordinary dar seguimiento |, pistorial de Propiedad del predio. Comisién de Avaliios, Catastros 13:30a " e"Wla valdos, Esquina ela P enoficinas
para proceso 5.y mas documentos que setipula [a 5. Resolucion de venta.- I. Concejo 17:00 municipal Catastros. Alenc\c.n e
ordenanza Cantonal. Servicios
6. Elaboracién de minuta.- Catastrales
Sindicatura
Para ser llenado por las il que di: de Portal de Tramites Ci (PTC) "NO APLICA", debido a que la Defensoria del Pueblo no utiliza el Portal de Tramites Ci (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/11/2019
MENSUAL

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

ING. GERARDO 0. ARMIJOS G.

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

gerardo_armijos@yahoo.es

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

07) 73702255 EXTENSION 123 -0986682655

NOTA: En el caso de que la entidad no utilice el PTC, deberd colocar una nota aclartoria como se indica en el ejemplo. Si la entidad dispone del PTC deberd realizar un enlace para que se direccione al mismo.
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